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٢ صفحه

 . ا كنيم در اين بخش قصد داريم شما را با عملكرد زير منوي مديريت سيستم بيشتر آشن
 

 
 

 : تعريف كاربر 
منو شما مي توانيد كاربر جديد تعريف نماييد و براي آن سطح دسترسي لازم را در نظر بگيريد ، همچنين                    اين  در  

 . مي توانيد كاربري را اصلاح و يا از سيستم حذف نماييد 
 

 
 توسط خود سيستم وارد مي شود        كليك نماييد ، كد كاربر به طور خودكار        براي اين كار ابتدا بر روي دكمه        

 پـس از ثبـت   . كليـك نماييـد    رمز را به دلخواه وارد نماييد و سپس بر روي دكمـه       و اسم شما شناسه كاربر    
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٣ صفحه

كاربر جديد در صورتيكه مايلد باشيد براي كاربر مورد نظر سطح دسترسي تعيين نماييد مي بايـست بـر روي نـام كـاربر                        
داده در فرمي كه به شكل زيـر نمـايش          .  را انتخاب نماييد      پس دكمه موجود در جدول كليك نماييد و س      

 نمـايش داده    مـوارد   هـر يـك از      با برداشتن تيك سبز رنگ كنار هر گزينـه در            ،مي شود مي توانيد براي كاربر مورد نظر       
 .  كليك نماييد  در پايان بر روي دكمه . ايجاد نماييد  دسترسي محدوديت،شده

 

 
 

 .انيد عمل اصلاح ، حذف و يا چاپ كاربران را توسط اين فرم انجام دهيد همچنين مي تو
 

 :كليدهاي ميانبر فرم تعريف كاربر 
 

 F2 ثبت  CTRL + DEL حذف
 CTRL + N جديد  CTRL + X خروج
 CTRL + E اصلاح  CTRL + K انصراف
 CNTR + P چاپ  CTRL + B دسترسي
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٤ صفحه

 :تعويض كاربر 
 به شما نمايش داده مـي شـود از ايـن گزينـه      جديدزينه برنامه بسته مي شود و صفحه ورود كاربر   با كليك بر روي اين گ     

 .براي تعويض كاربر استفاده مي شود 
 

 :تعويض سال مالي 
با كليك بر روي اين گزينه برنامه بسته مي شود و صفحه ورود سال مالي به شما نمايش داده مي شود از اين گزينه براي                         

 .الي استفاده مي شود تعويض سال م
 

 :تنظيمات سيستم 
در اين بخش مي توانيد سيستم هايي كه مايليد در برنامه فعال باشند و نمايش داده شوند را با زدن تيـك در كنـار آنهـا                           

 . مشخص نماييد 
ريـد  زيـر سيـستمهاي انبـار ، خريـد و فـروش و خ             مربوط بـه     در صورتيكه تمايل داريد اسناد حسابداري        بعديدر بخش   

 .  تيك بزنيد  ها به صورت خودكار توسط خود سيستم صادر گردد مي توانيد كنار هر يك از گزينهمحصولات كشاورزي
 

در بخش انتهاي فرم در صورتيكه مايل باشيد مي توانيد نام مديرعامل ، نام حسابدار و آدرس خود را وارد نماييد ، توجـه                        
 . نمايش داده مي شود ها  در انتهاي فرم  سيستمگزارشاتيه كلنماييد نام مديرعامل و حسابدار در چاپ 

 . پس از وارد كردن اطلاعات بر روي دكمه ثبت كليك نماييد 
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٥ صفحه

 :پشتيبان گيري 
 .توسط اين فرم مي توانيد از اطلاعات سيستم خود پشتيبان گيري نماييد و يا نسخه پشتيبان خود را بازيابي نماييد 

 

 
 

در پايان بر . مي توانيد آدرس و نامي كه مايليد فايل پشتيبان در آن ذخيره شود را مشخص كنيد             با كليك بر روي     
 .  كليك نماييد و چند لحظه صبر كنيد تا پيغام زير به شما نمايش داده شود روي دكمه 

 

 
 

آدرس و نام فايل پشتيباني       كليك نماييد و سپس         دكمه براي بازيابي اطلاعات قبلي خود در بخش بازيابي بر روي         
 كليك نماييد و چند لحظه صبر كنيد تا پيغام        نماييد و بر روي دكمه       را كه قبلاً ذخيره كرده بوديد مشخص      

سپس از سيستم خارج شده و دوباره وارد شويد تا بتوانيد اطلاعات قبلي خـود را مـشاهده                  . زير به شما نمايش داده شود       
 . نماييد 
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٦ صفحه

 : عات ارسال اطلا
براي اين منظور شما مي بايست در كنار هر يك از اطلاعـاتي             . براي ارسال اطلاعات به شاترا استفاده مي شود         از اين فرم    

 سپس گزينه ذخيره در فايـل را انتخـاب كـرده و بـر روي دكمـه                  . كه مايل به ارسال آن هستيد تيك بزنيد         
ده ايد از شما نام فايل مي پرسد و شما بايد براي هر يك مـسير و                 سپس سيستم به تعداد تيك هايي كه ز       . كليك نماييد   

 . قال داده و ارسال نماييد تسپس اين فايلها را به برنامه شاترا ان. نام مشخص نماييد 
 

 
 

اي كه در برنامه تعريف مي شود يك كد اختصاص داده مـي شـود در                و اتحاديه   ، شهرستان   در شاترا به هر استان      : توجه  
كه در زمان نصب برنامه سيترا اين كد را در قسمت كد شركت وارد نكرده باشيد مي بايست قبل از ارسال اطلاعات                      صورتي

 . اين كد را در آدرس زير وارد نماييد 
 Notepad را بيابيد و آن را بـا برنامـه           Acc.exe.configفايل  . به محل نصب سيترا برويد و پوشه سيترا را باز نماييد            

  .  و كدهاي مربوطه را به صورت زير وارد نماييد قرار بگيريد14 و 13بر روي خط  . باز نماييد
<add key="Unit" value="  </ " كد را  به صورت كامل در اين بخش وارد 
<add key="UnitCode" value="دو بخش اول كد را در اين قسمت وارد نماييد" /> 

: مثال   
<add key="Unit" value="s٠٢-c٠٣-a١" /> 
<add key="UnitCode" value="s٠١-c٠٢" /> 
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٧ صفحه

 :انتقال اطلاعات قبلي 
در صورتيكه از اطلاعات خود پشتيبان گرفته ايد و نسخه جديدي از سيترا را نصب نموده ايد مي بايست اطلاعات خود را                      

 سپس آدرس و نام فايـل         كليك نماييد و      دكمه در بخش انتقال اطلاعات بر روي     . از طريق اين فرم بازيابي نماييد       
 كليك نماييـد و چنـد لحظـه صـبر           پشتيباني را كه قبلاً ذخيره كرده بوديد مشخص نماييد و بر روي دكمه              

سپس از سيستم خارج شده و دوباره وارد شويد تـا بتوانيـد اطلاعـات قبلـي خـود را                . اطلاعات شما منتقل گردد     كنيد تا   
 . مشاهده نماييد 

 
 

 
 

 :نامه تنظيمات ظاهر بر
جداول و فرم هاي موجود  از اين فرم براي تنظيمات ظاهر برنامه استفاده مي شود ، مي توانيد به سليقه خود ظاهر متون ،                

 . ذخيره و در آينده بازيابي نماييدهمچنين مي توانيد تنظيمات مورد نظر خود را در يك فايل . در سيستم را تغيير دهيد 
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٨ صفحه

 :منوي كناري 
 . نوي كناري برنامه را بسته باشيد توسط اين گزينه مي توانيد دوباره آن را مشاهده نماييد در صورتيكه م


